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Продовження додатка


Додаток 
	ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом управління Державної служби
якості освіти у Закарпатській області
від  28 вересня 2021 р. № 61/к


УМОВИ 
проведення конкурсу на зайняття посади державної служби 
категорії «Б» – заступника начальника відділу інституційного аудиту
	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	1.Координує роботу відділу.

2. Формує:

- проєкти перспективного та річного планів проведення інституційних аудитів закладів загальної середньої освіти;
- зміни до затверджених річного та перспективного планів проведення інституційних аудитів у випадках, передбачених законодавством;
- проєкти звітів про виконання річного плану проведення інституційних аудитів у закладах освіти.

3. Організовує і проводить інституційний аудит закладів освіти (крім закладів вищої освіти).

4. Здійснює:

- заходи державного нагляду (контролю) за діяльністю закладів освіти (крім закладів вищої освіти), інших суб’єктів освітньої діяльності  щодо дотримання ними вимог законодавства про освіту та надання обов’язкових до виконання розпоряджень щодо усунення виявлених порушень;

- аналіз (вивчення) діяльності місцевих органів виконавчої влади, органів місцевого самоврядування, їх структурних підрозділів з питань освіти (за наявності) в частині, що стосується дотримання вимог законодавства з питань освіти і забезпечення якості освіти на відповідній території та надає за результатами його здійснення висновки і рекомендації.

5. Надає:

- рекомендації закладам освіти (крім закладів вищої освіти) щодо організації та функціонування внутрішньої системи забезпечення якості освіти;

- консультаційну допомогу закладам освіти з питань проведення інституційного аудиту;

- за результатами проведеного інституційного аудиту рекомендації закладу освіти та його засновнику щодо підвищення якості освітньої діяльності закладу освіти і вдосконалення внутрішньої системи забезпечення якості освіти для забезпечення ефективної роботи та сталого розвитку закладу освіти.

6. Бере участь у:

- розробленні пропозицій Державній службі якості освіти України  щодо вдосконалення нормативно-правових актів, що стосуються діяльності відділу інституційного аудиту.

- сертифікації педагогічних працівників відповідно до законодавства

7. Складає:

- документацію за результатами інституційного аудиту (акт перевірки; розпорядження про усунення порушень вимог законодавства (у разі їх наявності); анкети оцінювання роботи експертної групи; аналітичних довідок; звіту про проведення інституційного аудиту; висновку про якість освітньої діяльності закладу освіти, внутрішню систему забезпечення якості освіти; рекомендацій щодо вдосконалення діяльності закладу освіти);

- у випадках, передбачених законом, протоколи про адміністративні правопорушення

- проєкти організаційно-розпорядчих документів з питань діяльності відділу інституційного аудиту

8. Розглядає звернення громадян, установ та організацій, посадових осіб, запити та звернення народних депутатів, запити на інформацію з питань, що належать до компетенції відділу інституційного аудиту.

9. Проводить семінари і консультації з питань, що належать до компетенції відділу інституційного аудиту.

	Умови оплати праці
	посадовий оклад згідно зі штатним розписом у розмірі 6 700 гривень;

надбавки, доплати та компенсації відповідно до статті 52 Закону України «Про державну службу»; 
надбавка до посадового окладу за ранг державного службовця відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 18 січня 2017 р. № 15 «Питання оплати праці працівників державних органів» (із змінами)

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Безстроково;
строк призначення особи, яка досягла 
65-річного  віку, становить один рік з правом повторного призначення без обов’язкового проведення конкурсу щороку

	Перелік інформації, необхідної для участі в конкурсі, та строк її подання
	1) заяву про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади за формою згідно з додатком 2 Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 березня 2016 року (зі змінами);

2) резюме за формою згідно з додатком 21, в якому обов’язково зазначається така інформація:

прізвище, ім’я, по батькові кандидата;

реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;

відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах у відповідній сфері, визначеній в умовах конкурсу, та на керівних посадах (за наявності відповідних вимог);

3) заяву, в якій повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України “Про очищення влади”, та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону.

Подача додатків до заяви не є обов’язковою.
3-1) копію Державного сертифіката про рівень володіння державною мовою (витяг з реєстру Державних сертифікатів про рівень володіння державною мовою), що підтверджує рівень володіння державною мовою, визначений Національною комісією зі стандартів державної мови.
Інформація подається через Єдиний портал вакансій державної служби до 17 год. 00 хв. 

06 жовтня  2021 року

	Додаткові (необов’язкові) документи
	Заява щодо забезпечення розумним пристосуванням за формою згідно з 
додатком 3 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби

	Дата і час початку проведення оцінювання кандидатів. 
Місце або спосіб проведення тестування.
Місце або спосіб проведення співбесіди (із зазначенням електронної платформи для проведення комунікації дистанційно)
Місце або спосіб проведення співбесіди з метою визначення суб’єктом призначення або керівником державної служби переможця (переможців) конкурсу (із зазначенням електронної платформи для проведення комунікації дистанційно)
	08 жовтня  2021 року о 10 год. 00 хв.
м. Ужгород, вул. Волошина,35 (проведення тестування за фізичної присутності кандидатів)

м.Ужгород,вул.Волошина,35(проведення співбесіди за фізичної присутності кандидатів)

м. Ужгород, вул.Волошина,35 (проведення співбесіди за фізичної присутності кандидатів)



	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	КОЗАК Тетяна Михайлівна

380501309742

personal.sqe@gmail.com

	Кваліфікаційні вимоги

	1.
	Освіта
	вища, ступінь вищої освіти не нижче магістра.

	2.
	Досвід роботи
	досвід роботи на посадах державної служби категорій «Б» чи «В» або досвід служби в органах місцевого самоврядування, або досвід роботи на керівних посадах підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше двох років

	3.
	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	4.
	Володіння іноземною мовою
	-

	Вимоги до компетентності

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Аналітичні здібності
	-
здатність до логічного мислення, узагальнення, конкретизації, розкладання складних питань на складові, виділяти головне від другорядного, виявляти закономірності;

-
вміння встановлювати причинно-наслідкові зв’язки;

-
вміння аналізувати інформацію та робити висновки, критично оцінювати ситуації, прогнозувати та робити власні умовиводи

	2.
	Ефективність координації з іншими
	· уміння конструктивного обміну інформацією, узгодження та упорядкування дій.

	3.
	Впровадження змін
	·   - орієнтація на реорганізацію для спрощення, підвищення прозорості та ефективності;

· здатність впроваджувати інноваційні рішення, рішучість та орієнтованість на результат;

·  - вміння оцінювати ефективність впровадження змін.

	4.
	Відповідальність
	-
усвідомлення важливості якісного виконання своїх посадових обов'язків з дотриманням строків та встановлених процедур;

-
усвідомлення рівня відповідальності під час підготовки і прийняття рішень, готовність нести відповідальність за можливі наслідки реалізації таких рішень;

-
здатність брати на себе зобов’язання, чітко їх дотримуватись і виконувати.

	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Знання законодавства
	Знання:
Конституції України;
Закону України «Про державну службу»;
Закону України «Про запобігання корупції» та іншого законодавства.

	2.
	Знання законодавства у сфері
	Знання Законів України:

«Про освіту»;

«Про дошкільну освіту»;

«Про повну загальну середню освіту»;

«Про позашкільну освіту»;

«Про професійну (професійно-технічну) освіту»;

«Про місцеве самоврядування в Україні»;

«Про основні засади державного нагляду (контролю) у сфері господарської діяльності»,

«Про звернення громадян»;

«Про доступ до публічної інформації» 

Концепція реалізації державної політики у сфері реформування загальної середньої освіти «Нова українська школа» на період до 2029 року, схвалена розпорядженням Кабінету Міністрів України від 14 грудня 2016 р. 
№ 988-р;

Положення про сертифікацію педагогічних працівників, затверджене постановою Кабінету Міністрів України від 27 грудня 2018 р. 
№ 1190;
Порядок проведення інституційного аудиту закладів загальної середньої освіти, затверджений наказом Міністерства освіти і науки України від 09 січня 2019 року № 17, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 12.03.2019 р. за № 250/332.


